NOGOMETNI KLUB "DOSK"
Podvornica br.8 22320 DRNIS

OIB: 36801106494

OTP BANKA - IBAN: HR7224070001100581515
e-mail:kontak@nkdosk.hr

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga od strane NK DOSK (u
nastavku: Klub) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00
kuna, kao i radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika klub je obvezan poticati trZziSno nadmetanje gdje god je
to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te
transparentnost postupaka.
Klub je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava ulinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito troSenje sredstava Kluba.
PREDMET NABAVE

Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu
ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta
nabaveiisl.)

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.
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SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 4.

Na sprjecavanje sukoba interesa se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANIJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da su planirana i osigurana financijska sredstva za
predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti 20.000,00 kuna ili viSe uvrSten u Plan
nabave za teku¢u godinu.

Postupak jednostavne nabave provode ¢lanovi stru¢nog povjerenstva koje imenuje predsjednik Kluba za
pojedini postupak. Stru¢no povjerenstvo sastoji se od tri ¢lana.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00
KUNA
Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se izdavanjem
narudzbenice temeljem jedne ponude koja je prethodno zatrazena usmeno ili pismeno.

Narudzbenica sadrzi podatke o narucitelju, vrsti robe/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koliCini, jedini¢noj cijeni, ukupnoj cijeni, roku i mjestu izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja usluga, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA
OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANIJA OD
500.000,00 KUNA BEZ PDV-A ZA RADOVE

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 20.000,00 kuna bez PDV-3, a
manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, te manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a za radove, narucitelj
provodi slanjem poziva za dostavu ponuda na adresu minimalno tri gospodarska subjekta po vlastitom
izboru.

Poziv za dostavu ponuda minimalno sadrZzi puni naziv narucitelja, adresu naruditelja, opis predmeta
nabave, rok za dostavljanje ponuda (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
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nacin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
adresu na koju se ponude dostavljaju, broj telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

U Pozivu na dostavu ponuda moze se propisati jedan ili vise kriterija za odabir gospodarskog subjekta.
Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda narucitelj ¢e uzeti u obzir slozenost predmeta nabave.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od tri (3) dana od dana upucivanja poziva elektronickim putem.

O provedenom postupku narucitelj sastavlja zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

OTVARANIJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 8.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponuda u slu¢aju nabava iz ¢lanka 7., stru¢no povjerenstvo
otvara, pregledava i ocjenjuje pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda, a prema redoslijedu zaprimanja ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabava iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika sastavlja se
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje
da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od
trazenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o ponuditelju
kao i razloge odabira, odnosno ponistenja postupka.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

Otvaranje ponuda nije javno.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moZe uzeti i kvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske karakteristike, operativni troskovi, ekonomicnost,

datum isporuke, rok isporuke ili izvrenje, te drugi elementi. Narucitelj ¢e u zapisniku o otvaranju ponude,
pregledu i ocjeni ponude obrazlozZiti razloge odabira izabrane ponude.
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DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU
Clanak 10.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika, predsjednik Kluba donosi odluku
o odabiru najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru dostavlja se svim ponuditeljima u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

S odabranim ponuditeljem sklapa se Ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenima u
Pozivu na dostavu ponude, te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 3. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o
odabiru ponude svim ponuditeljima.
DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU
Clanak 11.
Narucitelj ¢ée ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka
sukladno odredbama ZJN.
PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu odlukom Upravnog odbora Kluba.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune objavljuju se na Internet stranicama Kluba od
trenutka njegove primjene.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena.

Na sva pitanja postupka jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavii podzakonskih akata iz podrucja javne nabave.
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PREDSJEDNIK
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